
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 34س والدر

 word الـ برنامج يف change case تغيير حالة الأحرف

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 

 اليوم هو الجمعة
 يارب اجعلها جمعة فرح لكل حزين
 وفرج لكل مهموم وشفاء لكل مريض

 واستجابة لكل من دعاك

 
 نلتقيكم اليوم بموضوع جديد
 ان شاء الله ينال رضاكم

 

 WORD سلسلة دروس الـ
 34الدرس 

 word الـ فى برنامج change case تغيير حالة الأحرف

 
 فى برنامج الوورد change case تغيير حالة الأحرف يوم باذن الله نشرح طريقةال

 للاستفادة منها في كثير من المواضيع التي نكتبها وبدلا من ان نقوم بتغيير حالة الاحرف لكل كلمة
 على اللغة العربيةأن هذا الدرس ينطبق فقط على اللغات اللاتينية مثل اللغة الانجليزية والفرنسية وغيرها ولا ينطبق 

 2019الموضوع على اصدار 
 نبدأ على بركة الله

 
  Home نضغط على التبويب change case لتغيير حالة الأحرف
  فتظهر خيارات هذا الأمر change case أيقونةثم نضغط على السهم 
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  Sentence case الخيار الاول
  يقوم هذا الخيار بتعديل وتغيير حالة الأحرف

  Capital حرف كبير بحيث يكون الحرف الأول فى بداية كل جملة

 
 تحديد النص المراد تغيير حالة الاحرف له أولاا 

 فنرى تغير حالة الاحرف الى حرف كبير في بداية كل جملة Sentence case ثم نضغط على
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 lowercase الخيار الثاني
  Small يعمل هذا الخيار على جعل جميع أحرف النص المحدد صغيرة

  small بل جميع الحروف حالتها صغيرة capital ولن تكون بداية الجملة أو الكلمة حرف كبير

 
  Uppercase الخيار الثالث

  Capital فى هذا الخيار تكون أحرف جميع النص المحدد كبيرة
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  Capitalize Each word الخيار الرابع
 Capital فى هذا الخيار يتم تغيير حالة الحرف فى بداية كل كلمة بحيث يكون أول فى كل كلمة حرف كبير

 
  Toggle case الخيار الخامس

 حالة الحرف تبديل حالة الأحرف فى هذا الخيار يقوم بتبديل
 capital كبيرsmall والحرف الصغير small صغيرcapital لكبيربجعل الحرف ا
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 :ملاحظة مهمة
 Shift+f3 يمكن تغيير حالة الأحرف من خلال اختصار لوحة المفاتيح

  فكل ضغطة على هذين المفتاحين يتم الانتقال من حالة لأخرى
 
 
 

 الى هنا انتهينا من الموضوع
 اتمنى ان ينال احسانكم

 

 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع
 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 ـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيهفمـــني وم

 
 ما  وختا

 ... الحمد لله بكل المحامد على كل النعم
 .. ومداد كلماته، وزنة عرشه، ورضا نفسه، الحمد لله عدد خلقه

 ...الحمد لله كثيرا... كما ينعم كثيرا...والشكر لله كثيرا
 كما يتفضل علينا كثيراالحمد لله حتى يرضى

 وله الحمد بعد الرضا

 

 

 الموضوع في منتديات زيزووم

  wordالـ فى برنامج  change caseالأحرف حالة تغيير♔34الدرس  WORD♔سلسلة دروس الـ
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